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	CÔNG TY CỔ PHẦN DƯỢC PHẨM VIMEDIMEX2

Khu công nghiệp Tiên Sơn, Nội Duệ, Tiên Du, Bắc Ninh.

Tel: 0222 37 34 539                    Fax: 0222 37 34 529

                                                                                                                                 Bắc Ninh, ngày 8 tháng 05 năm 2019.


PHIẾU ĐỀ XUẤT TUYỂN DỤNG NHÂN SỰ
	STT
	Vị trí công việc
	Số lượng
	Yêu cầu trình độ chuyên môn (thời gian kinh nghiệm)
	Mô tả công việc
	Mức lương
	Thời hạn

	1.
	Chuyên viên phòng Kế hoạch – kho làm 8 tiếng /ngày.

	01
	· Tốt nghiệp Đại học chuyên ngành Dược sỹ.
· Trình độ tiếng anh B

·  Độ tuổi: 22-35 tuổi,

· Ưu tiên: ứng viên đã có kinh nghiệm 1 năm ở vị trí tương đương.
	· Tổng hợp nhu cầu nguyên, vật liệu cần thiết, sắp xếp để báo bộ phận mua hàng.
· Lập dự trù nguyên lệu, vật liệu
· Theo dõi tiến độ nguyên vật liệu để dãn /đẩy kế hoạch sản xuất đáp ứng yêu cầu của ban lãnh đạo.
· Viết lệnh sản xuất dựa vào kế hoạch sản xuất hoặc theo yêu cầu của trưởng phòng.

· Theo dõi lệnh sản xuất.
· Huấn luyện, giám sát, tổ chức thực hiện các nhân viên thuộc bộ phận kho, tuân theo quy trình GMP.
· Cập nhật vào sổ sách giấy tờ thường xuyên khi nhập xuât hàng và báo cáo xuất, nhập, tồn của kho 
· Thực hiện các nhiệm vụ khác theo sự phân công trực tiếp của trưởng phòng
	12.000.000 -  15.000.000 đ/tháng
	Cần gấp

	2.
	Chuyên viên phòng Kế hoạch – mua hàng làm 8 tiếng /ngày.


	02
	· Tốt nghiệp Đại học chuyên ngành Kế toán, tài chính or liên quan
·  Độ tuổi: 22-35 tuổi,

· Ưu tiên: ứng viên đã có kinh nghiệm làm tại các Công ty Dược phẩm

· Đã làm về xuất nhập khẩu 

· Tốt office: word, excel

· Sức khỏe: Tốt
	· Tiếp nhận yêu cầu mua nguyên liệu, vật liệu từ các phòng ban, bộ phận trong công ty. 

· Theo dõi tiến độ nguyên vật liệu về theo đơn đặt hàng, báo cáo trưởng phòng
· Trao đổi và làm việc với nhà cung cấp về: đặt  hàng, soạn thảo hợp đồng, …
· Thực hiện các nhiệm vụ khác theo sự phân công trực tiếp của trưởng phòng
	7.000.000 -  12.000.000 đ/tháng
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