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	LÝ LỊCH ỨNG VIÊN

VỊ TRÍ ỨNG TUYỂN:   Chuyên viên cung ứng


              I.THÔNG TIN CÁ NHÂN

	Họ và tên:       Đào Văn Sỹ
	Giới tính:                        Nam

	Địa chỉ thường trú: Thôn Lại Hoàng, Xã Yên Thường, Huyện Gia Lâm, TP Hà Nội

Điện thoại liên lạc:   0916 430 491
Email cá nhân:  vansydao@gmail.com
	Ngày sinh:     20/01/1991

Nơi sinh:         Hà Nội

Số CMT: 001 091 010 637
Ngày cấp:    2/03/2016
Nơi cấp:  CA Hà Nội

Tình trạng hôn nhân:   Đã lập GĐ


Thành phần gia đình:

	Họ và tên
	Năm sinh
	Quan hệ
	Nơi công tác
	Nghề nghiệp

	Đào Văn Khích
	1967
	Bố
	Hà Nội
	Tự do

	Dương Thị Chung
	1966
	Mẹ
	Hà Nội
	Tự do

	Đào Thị Dịu
	1988
	Chị
	Hà Nội
	Công nhân

	Vũ Thị Thu Hương
	1990
	Vợ
	Bắc Ninh
	Kế toán viên


           I.  MỤC TIÊU NGHỀ NGHIỆP

· Vận dụng và phát huy những kiến thức, kinh nghiệm tích lũy trong quá trình làm việc.
· Gắn bó lâu dài và đóng góp nỗ lực vào sự thành công của Công ty

· Trưởng thành trong công việc và giữ một vị trí trong vòng 3 năm tới

                          
KINH NGHIỆM LÀM VIỆC

· 08/2012   -  07/2013 :  Nhân viên kế toán xuất nhập khẩu  tại Công ty TNHH XNK Đệ Nhất Auto
Quy mô: 20 nhân viên.

+     Lĩnh vực hoạt động: Nhập khẩu các dòng xe hơi và máy công trình từ Hàn Quốc.
Nội dung công việc được giao
· Theo dõi lô hàng mới nhập về

· Làm thủ tục mở L/C

· Hoàn thiện chứng từ nhập khẩu

· Tính giá thành nhập kho

· Vào sổ kế toán thu chi hằng ngày

· Làm các việc khác do lãnh đạo yêu cầu

07/2013   -   03/2015         Do tình hình kinh doanh khó khăn Công ty chuyển sang lĩnh vực Xây dựng công trình lấy tên Công ty CP Cơ Giới và Xây lắp 323 Hà Nội
Quy mô: 100 nhân viên.

           +    Lĩnh vực hoạt động: Thi công công trình giao thông như cầu, đường bộ, cống hộp và cho thuê máy công trình, …….
Nội dung công việc được giao: Kế toán
· Quản lý xuất nhập nguyên vật liệu

· Báo cáo ban lãnh đạo số lượng nguyên vật liệu tiêu thụ hang ngày

· Giám sát vật liệu tồn kho
· Quản lý thu chi công trường

· Vảo phần mềm kế toán các nghiệp vụ phát sinh

· Quản lý các hợp đồng thuê máy

· Theo dõi công nợ với các đối tác

05/2015   -   /2018         Công ty Cổ phần Tập đoàn Flamingo
 Quy mô: 2.500 Nhân viên.

Lĩnh vực hoạt động: Nhà hàng, nghỉ dưỡng, du lịch, bất động sản.

Vị trí làm việc: Chuyên viên mua hàng
· Tiếp nhận đề xuất mua hàng từ các bộ phận
· Phụ trách thu mua dụng cụ bếp, CCDC nhà hàng, vật tư sửa chữa.

· Tìm kiếm, khảo giá các NCC mới, nắm bắt tình hình biến động giá.

· Thương lượng giá, lập tờ trình mua hàng bằng email gửi BGĐ

· Kiểm soát Phiếu nhập kho, theo dõi công nợ, định kỳ làm thanh toán cho NCC

· Làm báo giá định kỳ gửi BGĐ phê duyệt

· Báo cáo tuần, KPI hàng tháng.
HỌC VẤN

Từ 09/2009  -   07/2012 : Hệ Cao đẳng trường Đại học Kinh tế - Kỹ thuật Công nghiệp Hà Nội

           Khoa : Tài chính

           Chuyên ngành : Tài chính doanh nghiệp

           Loại đào tạo : Chính quy

           Xếp loại tốt nghiệp : Trung bình khá

           Chứng chỉ Phân tích tài chính doanh nghiệp

HOẠT ĐỘNG NGOẠI KHÓA

· Tham gia tích cực các phong trào của Hôi sinh viên tình nguyện trong trường như Mùa hè xanh, Đạp xe xuyên Việt, …

· Tham gia hoạt động Đoàn thanh niên địa phương

SỞ THÍCH VÀ MONG MUỐN

· K
ỹ năng nắm bắt vấn đề nhạy bén, xử lý tình hướng tốt

· Kỹ năng giao tiếp và ứng xử khá

· Hòa đồng, than thiện

· Nhiệt tình, chăm chỉ làm việc

· Trung thực, cẩn thận, có tinh thần trách nhiệm và có sức khỏe tốt

· Ham học hỏi

· Khả năng làm việc nhóm và làm việc trong môi trường áp lực cao

· Sử dụng tốt MS office (Word, Excel)

· Ngoại ngữ :  English – Trình độ B

        Ngày 28  tháng 8  năm 2018
                                                                                                         Người làm hồ sơ
                                                                                                            Đào Văn Sỹ

