TUYỂN DỤNG NHÂN VIÊN MUA HÀNG
Công ty TNHH Srithai (Hà Nội) là công ty sản xuất bao bì nước giải khát (PET) có trụ sở tại KCN VSIP Bắc Ninh, xã Phù Chẩn, thị xã Từ Sơn, tỉnh Bắc Ninh. Do nhu cầu mở rộng sản xuất, kinh doanh Công ty đang cần tuyển dụng vị trí sau:
Vị trí tuyển dụng: Nhân viên mua hàng
Số lượng: 01
Thời gian nộp hồ sơ: tới ngày 20/01/2020
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Mô tả công việc
1. Mua hàng trang thiết bị, vật liệu tiêu hao trong nước
- Thu thập các đề xuất mua hàng từ các bộ phận để gửi yêu cầu cho NCC
- Thương lượng với NCC (giá, phương thức thanh toán, thời hạn giao hàng)
- So sánh và đánh giá các đề xuất của NCC và trình phê duyệt
- Nhập dữ liệu vào phần mềm để xuất Đề nghị đặt hàng (PO)
- Tìm kiếm các NCC mới.
- Theo dõi tiến độ giao hàng và giám sát quán lý hàng hóa nếu xảy ra thiếu sót hoặc các vấn đề liên quan tới chất lượng
- Chuẩn bị các giấy tờ liên quan để làm thanh toán
- Làm báo báo theo yêu cầu.
2. Hỗ trợ một số việc liên quan tới xuất nhập khẩu.
- Cung cấp thông tin hàng hóa để làm tờ khai hải quan
- Làm thanh toán cho DHL nếu có
Quyền lợi được hưởng
- Tham gia BHXH theo quy định của pháp luật hiện hành
-Tham gia BHTN 24h
- Lương tháng 13
- Xem xét đánh giá tăng lương hàng năm
Yêu cầu công việc
- Có khả năng giao tiếp và kỹ năng xây dựng mối quan hệ khách hàng
- Tinh thần làm việc tập thể
- Kỹ năng sắp xếp và quản lý thời gian
- Kỹ năng thương lượng
- Tinh thần trách nhiệm cao trong công việc
-Có thể giao tiếp tiếng Anh cơ bản là lợi thế.

